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Introducción
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Normativa: 
•La ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histórico Español

•Real Decreto 1708/2011 de 18 de noviembre, del Sistema de Archivo de 

la Administración General del Estado

Instituto del Patrimonio Cultural de España:    
http://www.mcu.es/patrimonio/MC/IPHE/index.html

Conservación preventiva y plan de gestión de desastres en 

archivos y bibliotecas (2010)

http://www.calameo.com/read/00007533559904d38d748

Bibliografía básica entregada

http://www.mcu.es/patrimonio/MC/IPHE/index.html
http://www.calameo.com/read/00007533559904d38d748


Introducción II

Documento: (art. 49.1) Toda expresión en lenguaje natural o 

convencional y cualquier otra expresión gráfica, sonora o en 

imagen, recogidas en todo tipo de soporte material, incluso los 

soportes informáticos.
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Introducción III
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Introducción IV
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Características de los soportes documentales

La transmisión de los textos se hace siempre sobre un soporte que ha ido

cambiando a los largo de la historia.

Analizar las características y riesgos de cada tipo de soporte nos permitirá

preservarlo y garantizar así su uso en el futuro.

¿Qué debemos tener en cuenta al analizar un soporte documental?

Su composición química

Sus características físicas

Forma en que le afectan las condiciones medioambientales

Sensibilidad al biodeterioro

Riesgos de la manipulación y el almacenamiento
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Características de los soportes documentales II

Análisis práctico de los siguientes tipos de soporte:

Papel

Pergamino

Cristal

Piedra

Tela

Emulsiones fotográficas

Soportes plásticos

Soportes magnéticos

Soportes digitales
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Tipos de deterioro en los soportes documentales I

•Biodeterioro

•Deterioro químico

•Manipulación incorrecta

•Sustracción o pérdida

•Deterioro por las condiciones medioambientales

•Deficiencias en las instalaciones

•Obsolescencia tecnológica

Centro de Ciencias Humanas y Sociales Biblioteca



Tipos de deterioro II

Biodeterioro es el término aplicado al deterioro producido por 

insectos, hongos, bacterias, etc. 
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Tipos de deterioro III

•El deterioro químico tiene lugar como consecuencia de las 

reacciones químicas producidas en los componentes que constituyen 

el soporte o las tintas.

•El deterioro por manipulación incorrecta es el que produce la 

persona que utiliza el documento sin respetar las medidas adecuadas 

para garantizar que no sufre daño: Libros que se caen de un carro, 

libros que se extraen tirando del lomo, documentos que se doblan 

para que quepan en la caja en la que se quieren colocar, la caída de 

un líquido sobre el documento, etc.

•Sustracción o pérdida es un deterioro producido por el ser humano 

en una acción voluntaria o involuntaria cuyas consecuencias son la 

mutilación o la desaparición del documento: corte de imágenes, 

sustracción de láminas, documento mal colocado en un depósito, etc.
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Tipos de deterioro IV

El deterioro más frecuente es el producido por causas externas al 

documento y relacionadas con las condiciones medioambientales

de conservación. La mayoría de los soportes se ven afectados por las 

variaciones de humedad y temperatura además de por catástrofes 

imprevistas como inundaciones o fuego.
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Tipos de deterioro V
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Deficiencias en las 

instalaciones



Tipos de deterioro VI
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Instalaciones adecuadas



Tipos de deterioro VII

La aparición de nuevos soportes en el siglo XX unidos a elementos de 

reproducción (mecánica o digital) ha favorecido una obsolescencia

prematura motivada por la evolución de la tecnología.

Las bibliotecas y archivos se 

enfrentan al reto de proporcionar a 

los usuarios los medios que permitan 

el acceso a los documentos que 

conservan en estos soportes.

En ocasiones se opta por el cambio 

de soporte para garantizar el acceso 

a la información.
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Conservación de documentos bibliográficos

¿Qué puede hacer un bibliotecario / archivero?

¿Qué puedo hacer yo?
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Medidas preventivas I

Conservación preventiva es el nombre de la disciplina que pretende 

evitar el deterioro de los documentos a través de la interrelación de 

los bienes culturales y su entorno. Su objetivo es anticiparse a los 

procesos de degradación y proporcionar los medios para su control.
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Medidas preventivas II

Son medidas preventivas aquellas que aplica una institución para 

conseguir los mejores resultados posibles en su objetivo de evitar el 

deterioro de su colección.

 Plan de conservación preventiva

 Control de las medidas ambientales.

 Limpieza de fondos e instalaciones

 Recomendaciones para la manipulación

 Utilización de materiales de conservación

 Cambio de soporte

 Vigilancia de depósitos e instalaciones (conservación del

edificio, seguridad, etc.)
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Medidas preventivas III

Plan de conservación preventiva:

 Documento escrito, público y conocido

 Debe estar acorde con los objetivos de la institución

 Debe partir de un análisis real de las condiciones de

la colección y de las instalaciones en que se alberga

 Debe ser aplicable y sostenible

 Debe contener todos los aspectos que se deben tener

en cuenta y la forma de actuar en cada caso
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Medidas preventivas IV

Plan nacional de conservación preventiva:

http://www.mcu.es/patrimonio/docs/MC/IPHE/Novedades/PN_CONSERVACION_PR

EVENTIVA.pdf

Plan de emergencias:

http://www.slideshare.net/gladys000/preparacion-de-plan-de-emergencia-para-

bibliotecas

Plan de la Universidad de la Rioja:

http://www.unirioja.es/servicios/sprl/pdi_pas/plem_biblioteca.shtml
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http://www.unirioja.es/servicios/sprl/pdi_pas/plem_biblioteca.shtml


Medidas preventivas V
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Medidas preventivas VI

Control de las medidas ambientales: humedad relativa y

temperatura, ventilación, iluminación, contaminación.

Sistemas tradicionales:
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Medidas preventivas VII

 La biblioteca Tomás Navarro Tomás está aplicando el sistema

de sensores ambientales

desarrollado por el grupo

CERVITRUM (IH-CCHS)

para medir las variaciones

de humedad temperatura

y acidez en los depósitos.
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Medidas preventivas VIII

 Este sistema exige una planificación y un seguimiento.

 Pero resulta fácil de instalar,

no es agresivo, ocupa poco

espacio, es limpio, etc.

Centro de Ciencias Humanas y Sociales Biblioteca

N



Medidas preventivas IX

No existen parámetros fijos para la conservación de materiales 

documentales y bibliográficos. Hay que tener en cuenta las 

condiciones del entorno geográfico en que se encuentre la institución 

y las condiciones medioambientales medias del edificio.

Los problemas surgen de los

cambios de las condiciones

medioambientales:

deshidratación, rotura,

fragilidad, etc.

Centro de Ciencias Humanas y Sociales Biblioteca



Medidas preventivas X

 Limpieza de fondos e instalaciones
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Medidas preventivas XI

 Recomendaciones para la manipulación correcta
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Medidas preventivas XII

Utilización de materiales de conservación:

Cajas de ph neutro

Individualización de documentos

Utilización de grafito

Tejuelos colgantes y no pegados

Adecuación de depósitos a las características físicas de los

documentos

Etc.
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Medidas preventivas XIII

Cambio de soporte:

Microfilmación

Digitalización

Sustitución
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Medidas preventivas XIV
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Medidas preventivas XV
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Medidas preventivas XVI

 Vigilancia de depósitos e instalaciones:

 Apertura y cierre sistemático y diario de los depósitos.

 Recogida de datos obtenidos en la ronda.

 Revisión periódica de las cámaras de vigilancia.

 Procedimientos establecidos para la consulta de

fondos especiales.

 Seguimiento de los procesos de limpieza y mantenimiento

del edificio.
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Conservación de documentos bibliográficos

¿Qué hacer si ya se ha producido el deterioro? 

¿Qué puedo hacer yo?

Centro de Ciencias Humanas y Sociales Biblioteca



Medidas curativas I

En los casos en que el deterioro no ha podido evitarse, las 

instituciones deben poner los medios para garantizar la 

preservación de sus documentos para las generaciones 

futuras.

En cada situación deberán aplicarse medidas diferentes 

acordes con el deterioro producido. La valoración de las 

medidas que se han de aplicar debe ser realizada por un 

especialista.

Cada institución deberá aplicar las medidas más adecuadas de 

acuerdo con sus objetivos estratégicos y sus medios técnicos, 

humanos y económicos. 

Plan de emergencias
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Medidas curativas II

Algunas medidas posibles:

•Cambio de la colección a nuevas instalaciones

•Encuadernación

•Entelado

•Limpieza (aspiración, anoxia, lavado, etc.)

•Restauración (laminado, consolidación, injerto, etc.)

•Sustitución de ejemplares
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Conclusiones

Existe un interés creciente en todas las instituciones y 

especialmente en aquellas que gestionan Patrimonio por la 

preservación de sus colecciones.

Los conocimientos tecnológicos y científicos son un apoyo 

imprescindible para la disciplina de la conservación preventiva.

Los especialistas ofrecen recomendaciones generales pero no 

existen normas fijas aplicables a la conservación de todas las 

colecciones. 
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Conclusiones II

El conocimiento de nuestra propia colección es la mejor 

garantía que podemos ofrecer para su conservación.

El conocimiento de las infraestructuras en las que se 

encuentra la institución servirán de apoyo a las decisiones que 

se hayan de tomar sobre la colección.

Los procedimientos escritos ofrecen la seguridad de que todos 

los miembros de la plantilla realizan las tareas de la misma 

forma.
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Conclusiones III

Recomendaciones generales:

• El edificio debe seguir un calendario de revisiones periódicas.

• Las instalaciones deberían garantizar una estabilidad en los 

valores de humedad y temperatura.

•Debe existir ventilación controlada tanto si es natural como si 

es mecánica. La calidad del aire también determina la 

presencia de plagas.

•La iluminación se recomienda que no sea muy alta, 

preferiblemente mediante fluorescentes y con filtros en caso  

de luz natural.
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Conclusiones IV

Prevenir es mejor que curar

Analiza

Describe

Propón medidas

Aplica

Evalúa

y si dudas…. Confía en otros profesionales

Instituto del Patrimonio Cultural de España

http://www.mcu.es/patrimonio/MC/IPHE/index.html
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Conclusiones V

Restauración realizada por el Instituto del Patrimonio Cultural de España
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Conservación de documentos en archivos y bibliotecas

Muchas gracias

Pilar.martinez@cchs.csic.es
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