Conservacion de documentos en archivos y bibliotecas

Gestion de recursos técnicos en la conservacion del Patrimonio Cultural
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Introduccioén

Normativa:
La ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espariol
*Real Decreto 1708/2011 de 18 de noviembre, del Sistema de Archivo de
la Administracion General del Estado

Instituto del Patrimonio Cultural de Espana:

Conservacion preventiva y plan de gestion de desastres en
archivos y bibliotecas (2010)

Bibliografia basica entregada
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http://www.mcu.es/patrimonio/MC/IPHE/index.html
http://www.calameo.com/read/00007533559904d38d748

Introduccion Il

Documento: (art. 49.1) Toda expresion en lenguaje natural o
convencional y cualquier otra expresion grafica, sonora o en
Imagen, recogidas en todo tipo de soporte material, incluso los
soportes informaticos.
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Introduccion I
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Introduccion IV
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Caracteristicas de los soportes documentales

La transmision de los textos se hace siempre sobre un soporte que ha ido
cambiando a los largo de la historia.

Analizar las caracteristicas y riesgos de cada tipo de soporte nos permitira
preservarlo y garantizar asi su uso en el futuro.

¢, Qué debemos tener en cuenta al analizar un soporte documental?
Su composicion quimica
Sus caracteristicas fisicas
Forma en que le afectan las condiciones medioambientales
Sensibilidad al biodeterioro

Riesgos de la manipulacion y el almacenamiento
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Caracteristicas de los soportes documentales Il

Analisis practico de los siguientes tipos de soporte:
Papel
Pergamino
Cristal
Piedra
Tela
Emulsiones fotograficas
Soportes plasticos
Soportes magnéticos

Soportes digitales
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Tipos de deterioro en los soportes documentales |

*Biodeterioro

*Deterioro quimico

*Manipulacion incorrecta

*Sustraccion o perdida

*Deterioro por las condiciones medioambientales
*Deficiencias en las instalaciones

*Obsolescencia tecnologica
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Tipos de deterioro |l

Biodeterioro es el término aplicado al deterioro producido por
iInsectos, hongos, bacterias, etc.

Centro de Ciencias Humanas y Sociales Biblioteca {Mww 'J’m.:;


http://es.wikipedia.org/wiki/Archivo:Silberfischchen.jpg

Tipos de deterioro Il

*El deterioro quimico tiene lugar como consecuencia de las
reacciones quimicas producidas en los componentes que constituyen
el soporte o las tintas.

*El deterioro por manipulacion incorrecta es el que produce la
persona que utiliza el documento sin respetar las medidas adecuadas
para garantizar que no sufre dano: Libros que se caen de un carro,
libros que se extraen tirando del lomo, documentos que se doblan
para que quepan en la caja en la que se quieren colocar, la caida de
un liquido sobre el documento, etc.

*Sustraccion o péerdida es un deterioro producido por el ser humano
en una accion voluntaria o involuntaria cuyas consecuencias son la
mutilacion o la desaparicion del documento: corte de imagenes,
sustraccion de laminas, documento mal colocado en un depdésito, etc.
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Tipos de deterioro IV

El deterioro mas frecuente es el producido por causas externas al
documento y relacionadas con las condiciones medioambientales
de conservacion. La mayoria de los soportes se ven afectados por las
variaciones de humedad y temperatura ademas de por catastrofes
imprevistas como inundaciones o fuego.
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http://aleph.csic.es/imagenes/mad01/0006_PMSC/html/001227748.html#page/0/mode/2up

Tipos de deterioro V

Deficiencias en las
Instalaciones

Centro de Ciencias Humanas y Sociales Biblioteca f]f,f/ww 'J’m;,



Tipos de deterioro VI

Instalaciones adecuadas
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Tipos de deterioro VI

La aparicion de nuevos soportes en el siglo XX unidos a elementos de
reproduccion (mecéanica o digital) ha favorecido una obsolescencia
prematura motivada por la evolucion de la tecnologia.

Las bibliotecas y archivos se
s enfrentan al reto de proporcionar a
e los usuarios los medios que permitan
el acceso a los documentos que
conservan en estos soportes.

En ocasiones se opta por el cambio
de soporte para garantizar el acceso
a la informacion.
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Conservacion de documentos bibliograficos

¢, Qué puede hacer un bibliotecario / archivero?

¢, Qué puedo hacer yo?
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Medidas preventivas |

Conservacion preventiva es el nombre de la disciplina que pretende
evitar el deterioro de los documentos a traves de la interrelacion de
los bienes culturales y su entorno. Su objetivo es anticiparse a los
procesos de degradacion y proporcionar los medios para su control.

Conservacion preventiva
y Plan de Gestion

de Desastres en archivos
y bibliotecas
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Medidas preventivas Il

Son medidas preventivas aquellas que aplica una institucion para
conseguir los mejores resultados posibles en su objetivo de evitar el
deterioro de su coleccion.

B

Plan de conservacion preventiva

Control de las medidas ambientales.

B

B

Limpieza de fondos e instalaciones

B

Recomendaciones para la manipulacion

Utilizacion de materiales de conservacion

=

=

Cambio de soporte

=

Vigilancia de depdsitos e instalaciones (conservacion del

edificio, seguridad, etc.)
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Medidas preventivas Il

mPlan de conservacion preventiva:

Documento escrito, publico y conocido

Debe estar acorde con los objetivos de la institucion

Debe partir de un analisis real de las condiciones de
la coleccion y de las instalaciones en que se alberga

Debe ser aplicable y sostenible

Debe contener todos los aspectos que se deben tener

en cuenta y la forma de actuar en cada caso
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Medidas preventivas IV

Plan nacional de conservacion preventiva:

Plan de emergencias:

Plan de la Universidad de la Rioja:
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http://www.mcu.es/patrimonio/docs/MC/IPHE/Novedades/PN_CONSERVACION_PREVENTIVA.pdf
http://www.slideshare.net/gladys000/preparacion-de-plan-de-emergencia-para-bibliotecas
http://www.unirioja.es/servicios/sprl/pdi_pas/plem_biblioteca.shtml

Medidas preventivas V

“) Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales Universidad de La Rioja - Mozilla Firefox

archivo  Editar  Wer Historial Marcadores Herramientas  Ayuda
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Estudiantes
Foreign students
Antiguos alurnnos

UNIVERSIDAD

Q iberus
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PLAN DE EMERGENCIAS DEL EDIFICIO BIBLIOTECA
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Estudias
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Actuacidn de personal de la UR ante emergencias
Actuacidn de alumnnos y visitas ante ermergencias
Actuacidn de contratas ante emergencias
Teléfonos de emergencia

Flujograma de actuacién ante emergencias

Cdrmo manejar un extintor

Qué tipo de extintor utilizar

+ Actuacién ante accidentes

+ Teléfonos de emergencia

* Plan de Emergencias CCT

+ Cormité Emergencias CCT  “0
* Plan Emergencias Biblioteca
* Plan Emergencias Recorado

Departarmnentos X " . i
Administracién v Servicios Informacién especifica sobre Biblioteca Plan Ernergencias Filelogias
Biblioteca Actuacién de ocupantes de Biblicteca (1,24 Mb) ' Otros docurnentos
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Informacién
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Agenda Protocolo bdsico Jefes EE-Equipo 12 Intervencidn 0
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Convocatorias

Perfil del contratante
Boletines v publicaciones

Protocolo bdsico Equipo de Evacuacidn «0
Manual Jefes EE y Equipo 13 Intervencidn “0
Manual Equipe de Evacuacidn =0

Marnual de uso de la central de Biblioteca «@

Teléfonos para emergencias “@
Plan de ernergencias (versidn 2.0) (1,45 Mb) =0
Planos de emergencias del edificio =0

Servicio de Prevencidén de Riesgos Labarales
Edificio ITA - Avenida de la Paz, 107

2E,006 Logrofio [La Ricja-Ezpafia)

Teléfono +00 24 - 941 299 506/ 505
prevendcon. riesgos@unirioja, es

Otros documentos y enlaces
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Medidas preventivas VI

Control de las medidas ambientales: humedad relativa y
temperatura, ventilacion, iluminacion, contaminacion.

mSistemas tradicionales:
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Medidas preventivas VII

La biblioteca Toméas Navarro Tomas esta aplicando el sistema

de sensores ambientales

desarrollado por el grupo
CERVITRUM (IH-CCHS)
para medir las variaciones
de humedad temperatura

y acidez en los depositos.
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Medidas preventivas VIl

Este sistema exige una planificacion y un seguimiento.

Pero resulta facil de instalar,

no es agresivo, ocupa poco

espacio, es limpio, etc.
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Medidas preventivas IX

No existen parametros fijos para la conservacion de materiales
documentales y bibliograficos. Hay que tener en cuenta las
condiciones del entorno geografico en que se encuentre la institucion
y las condiciones medioambientales medias del edificio.

Los problemas surgen de los
cambios de las condiciones
medioambientales:
deshidratacion, rotura,

fragilidad, etc.
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Medidas preventivas X

Limpieza de fondos e instalaciones
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Medidas preventivas Xl

Recomendaciones para la manipulacion correcta

5 [nstrucciones para la colocacion de ejemplares.doc - Microsoft Word

rchivo  Edicidn  Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla Ventsna ? POFde Adohe  Comentarios de Acrobat Escriba una pregunta -

NG HRIGRY RSB 9. ] 100% 3 !iT\'m\Ul+RUJUvT\mesNewRUman v 24 v\EA’(’g\*H’?-Av
[x] STz ®eoo ZORRER Heooo TN 108 - A D T TS 295 W B T TR S S8 T paneldew %
|0 A
Ol e
o L 10ffice O
o —
- * Conectar
con
Microsoft
i1 i s para s locacion d Ofice
: nstrucciones para la colocacion de Online
2 0 * Obtener la
' ejemplares et
B mas reciente
N sabre cémo
= B Recomendaciones generales para la instalacion de la coleccion bibliografica en los b | utizar Word
i . - depasitos de la biblioteca Tomas Navarro Tomas 1 o el
& esta lista
= automaticam
: | ., desde Web
- La correcta instalacién del fondo bibliegrafico es fundamental para una mejor Wie
§ conservacién del mismo, algo que se hace aun més necesario cuando se trata de su
Buscar;

instalacién en estanterias méviles (armarios compactos).
[}

Ejemplo: “Imprimi

BEC N

: Por este motivo, a continuacién se exponen una serie de recomendaciones generales T:: o
:5 para el manejo e instalacion de la coleceion. La mayor parte de estas copia”
- recomendaciones siguen las pautas v directrices redactadas por otras Bibliotecas y .
M Servicios para el uso de sus coleccionss bibliograficas? pero algunas son especificas Abrir -I
. 4 para nuestras colecciones: 2 Partituras.
/ : & Carmen
+ COrtiz.doc
g g s FECHT,
¢ a o Airadecimi:
) URICI doc
BRI EIER- Y £ > ]
Pag. 1 Sec, 1 171 &755p Lin 1 Col 1 Espaiol (Esp G
—

| futoformas- N\ N O A 4l 75 8 @8- - A

Disefio predeter minado

Sad
=

afiol (Espaia - alfab. internacio Ox
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Medidas preventivas XI|

muUtilizacion de materiales de conservacion:
mCajas de ph neutro
mIndividualizacion de documentos
mUtilizacion de grafito
mTejuelos colgantes y no pegados

mAdecuacion de depositos a las caracteristicas fisicas de los
documentos

mEtc.
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Medidas preventivas XllI

Cambio de soporte:
Microfilmacion
Digitalizacion
Sustitucion
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Medidas preventivas XIV

“) CSIC_Bibliografico - Documento en formato completo - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer Higtorial Marcadores  Herramientas  Ayuda
B Catalogos - csic.es x ]@CSIC_BthiDgraﬁcD - DoCUMments e,., x | +
D | BB aleph.csic.es/F/AR1SEASIS74IGDKOKRYIBRS AYODILLITAL 1ENHHLONT 1DOMTKI-09889 func=full-ss 77 = & | | - rollos de micofiom

[B] Mas visitados 4 CCHS &7 Calendario % Biblioteca Tomas Mava... M Red de Bibliotecas del ...

Nam.Sistema 001222908

Titulo @ [etuba o Contrato matrimanial [Manuscrito]
Datos publicacion  [S.1], 1886,

Descr. fisica TR {26 1ind il ;605 x 43 cm.

cou @031(=411.16) @ 343,526 ® 25-055 @ 26-256
Serie @ hanuscripta

Nota general Papel

Distribucidn: linea tirada, 26 lin.
Lugar de escritura: Karnania (Grecia)
Copista: Desconocido
Caracteristicas especiales: Fdrmula aramea en letra cuadrada de mayor tamafio en la parte superior del ms.
1 pieza de papel
Buen estado de conservacidn. Papel manchado
Signatura antigua: CYI-CFA05.2
Contenido Caontrato matrimanial entre David ben Yohanan David y Esther bat Shelomoh Yohanan Rosso

Nota de adquisicié  Procedencia: Desconocida

Nota de lengua Hebrea y aramen ; Escritura hebrea italo-sefardi cursiva

Nota sobre ilustr. Decoracidn en los margenes superiores y laterales enverde y azul, con rudimentarios motivos decorativas.
Materia (Titulo) @ Talmud -- Derecho.

Materia @ Matrimonio (Derecho judio) @ Manuscritos hebreos.

Acceso electronico @Texto completa libro digitalizado

Ejemplares {Todos)  Todos los ejemplares
Ejemplares en: MW-CCHS @

@ 2004-2010 Red de Bibliotecas del CSIC, Exlibris

‘s Inicio
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Medidas preventivas XV
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Medidas preventivas XVI

Vigilancia de depdsitos e instalaciones:
Apertura y cierre sistematico y diario de los depositos.
Recogida de datos obtenidos en la ronda.
Revision periodica de las camaras de vigilancia.
Procedimientos establecidos para la consulta de
fondos especiales.
Seguimiento de los procesos de limpieza y mantenimiento

del edificio.
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Conservacion de documentos bibliograficos

¢, Qué hacer si ya se ha producido el deterioro?

¢,Qué puedo hacer yo?
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Medidas curativas |

En los casos en que el deterioro no ha podido evitarse, las
Instituciones deben poner los medios para garantizar la
preservacion de sus documentos para las generaciones
futuras.

En cada situacion deberan aplicarse medidas diferentes

acordes con el deterioro producido. La valoracion de las

medidas que se han de aplicar debe ser realizada por un
especialista.

Cada institucion debera aplicar las medidas mas adecuadas de
acuerdo con sus objetivos estratégicos y sus medios técnicos,
humanos y econémicos.

Plan de emergencias
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Medidas curativas Il

Algunas medidas posibles:
«Cambio de la coleccidon a nuevas instalaciones
*Encuadernacion
*Entelado
Limpieza (aspiracion, anoxia, lavado, etc.)
*Restauracion (laminado, consolidacion, injerto, etc.)

Sustitucion de ejemplares
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Conclusiones

Existe un interes creciente en todas las instituciones y
especialmente en aquellas que gestionan Patrimonio por la
preservacion de sus colecciones.

Los conocimientos tecnologicos y cientificos son un apoyo
Imprescindible para la disciplina de la conservacion preventiva.

Los especialistas ofrecen recomendaciones generales pero no
existen normas fijas aplicables a la conservacion de todas las
colecciones.
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Conclusiones |l

El conocimiento de nuestra propia coleccion es la mejor
garantia que podemos ofrecer para su conservacion.

El conocimiento de las infraestructuras en las que se
encuentra la institucion serviran de apoyo a las decisiones que
se hayan de tomar sobre la coleccion.

Los procedimientos escritos ofrecen la seguridad de que todos
los miembros de la plantilla realizan las tareas de la misma
forma.
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Conclusiones lli

Recomendaciones generales:
» El edificio debe seguir un calendario de revisiones periédicas.

e Las instalaciones deberian garantizar una estabilidad en los
valores de humedad y temperatura.

*Debe existir ventilacion controlada tanto si es natural como Si
es mecanica. La calidad del aire también determina la
presencia de plagas.

La iluminacion se recomienda que no sea muy alta,
preferiblemente mediante fluorescentes y con filtros en caso
de luz natural.
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Conclusiones IV

Prevenir es mejor que curar

Analiza
Describe
Propdn medidas
Aplica

Evalta

y si dudas.... Confia en otros profesionales

Instituto del Patrimonio Cultural de Espana
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Conclusiones V
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Conservacion de documentos en archivos y bibliotecas

Muchas gracias

Pilar.martinez@cchs.csic.es
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