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Manual de uso de la Pasarela conCIENCIA > DIGITAL.CSIC (versión 4.3) 

Oficina Técnica de DIGITAL.CSIC 
10/02/2022 
 

 

¿Para qué sirve la Pasarela conCIENCIA > DIGITAL.CSIC? 
 
 
La Pasarela es una herramienta accesible solamente a la comunidad bibliotecaria del CSIC y los 
administradores del repositorio que sirve para trasvasar registros de la plataforma conCIENCIA a 
DIGITAL.CSIC. 
 
conCIENCIA es un sistema de información para el registro, mantenimiento y validación de la información 
de Contribución Científica del CSIC, está integrado en el sistema general de información científica de la 
Institución y tiene conexión con diversos subsistemas entre ellos el repositorio DIGITAL.CSIC donde se 
recoge la producción científica en acceso abierto. 
 
La Pasarela conCIENCIA > DIGITAL.CSIC permite usar conCIENCIA como fuente actualizada de datos de 
producción científica institucional y gestionar los trasvases al repositorio de un modo automatizado. 
 
La Pasarela no realiza trasvases en sentido contrario (es decir, desde el repositorio a conCIENCIA). 
 
El acceso a la Pasarela se realiza a través de la página de inicio de DIGITAL.CSIC. Si te encargas del 
Servicio de Archivo Delegado de tu biblioteca y tienes el acceso denegado, ponte en contacto con  
digital@bib.csic.es  para activarte el permiso. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://digital.csic.es/
mailto:digital@bib.csic.es
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Nos vamos a la opción “SERVICIOS” del menú que aparece en el margen superior derecho de la HOME 
del repositorio y clicamos en “Mi DIGITAL.CSIC”. Posteriormente en la página de autenticación de 
DIGITAL.CSIC escogeremos “Acceso para usuarios CSIC”: 
 

 
 
 
Posteriormente pinchamos en “Pasarela”. 
 

 
 
 
La nueva versión de la Pasarela incluye nuevas mejoras y el añadido de nuevos metadatos para evitar 
entrar en modo edición de los registros para completarlos una vez trasvasados a DIGITAL.CSIC. 
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¿Cómo se trasvasa un registro desde conCIENCIA a DIGITAL.CSIC? 
 
 
1. Proceso de búsqueda 
 
Desde la pantalla de búsqueda, la biblioteca puede identificar la producción de su centro o instituto 
cargada en conCIENCIA que desee trasvasar al repositorio institucional. 
 
Es posible realizar búsquedas a partir de un solo criterio o combinando varios filtros. Para limpiar los 
filtros seleccionados, clicar en “Borrar”. 

 

 
 
Algunas aclaraciones: 
 
Título del trabajo: si se hace una búsqueda por título, se debe poner especial atención en él ya que 
cualquier diferencia entre la manera en que lo escribimos y la que está en conCIENCIA puede hacer que 
la Pasarela no lo recupere. Por este motivo se recomienda usar la parte del título que sea significativa y 
no contenga un carácter especial (guiones, apóstrofes,…); igualmente hay que evitar las tildes. Si los 
resultados son numerosos, siempre se podrá acotar la búsqueda por centro, tipología,… 
 

 NO: Characterization of walnut oils (Juglans regia L.) from Asturias, Spain 

 SI: Characterization of walnut oils  
--- 

 NO: Controlled gene expression in bifidobacteria by use of a bile-responsive element 

 SI: Controlled gene expression in bifidobacteria by use of 

 
Centro/Instituto: aquí deberán de aparecer los centros/institutos sobre los que se tiene permisos para 
subir trabajos al repositorio. Se harán búsquedas sobre ellos. 
 
Tipología: ahora es posible buscar más tipologías de producción alojada en conCIENCIA así como 
concretar más en algunas de ellas.  
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Por ejemplo, entre los Artículos podemos afinar más y recuperar las tipologías de segundo nivel Artículo, 
Editorial, Carta al editor, Nota y Artículo de revisión.   
 
A continuación se indican las tipologías de segundo nivel que cuelgan de las tipologías madre: 
 
Congresos y conferencias: Presentación congresos y Poster. 
 
Materiales: Artículos en periódico, Artículos en revistas de divulgación, Blogs divulgativos, Catálogos de 
exposiciones, Colaboraciones en libros divulgativos, Cuadernos didácticos, Juegos didácticos interactivos, 
Libros divulgativos, Material audiovisual y Web divulgativas. 
 
Tesis: Tesis Doctoral, Trabajo Fin de Master, Trabajo Fin de Grado, Trabajo Fin de Tesina y Trabajo Fin de 
DEA. 
 
Hay que recordar que estas tipologías son las que usa conCIENCIA y que DIGITAL.CSIC tiene las suyas 
propias que se pueden consultar en  
https://digital.csic.es/dc/listadoMetadatos.jsp?ID=dc_type&vocabulary=tipologia  
 
Por este motivo y, una vez decidida y efectuada la ecuación de búsqueda, el sistema devuelve los 
resultados; la Pasarela nos indicará la tipología madre de conCIENCIA y la tipología de segundo nivel 
sobre la que hayamos hecho la búsqueda (1). Al pinchar en un título y empezar la descripción del mismo 
ya aparecerá automáticamente la tipología correspondiente de DIGITAL.CSIC (2). Sin embargo, cuando 
se hace una búsqueda por una tipología madre (por ejemplo, “Eventos”, “Materiales”, “Cursos”…) el 
mapeo automático con las tipologías de DIGITAL.CSIC no se producirá sino que aparecerá un 
desplegable de tipologías para elegir la adecuada (3). 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

https://digital.csic.es/dc/listadoMetadatos.jsp?ID=dc_type&vocabulary=tipologia
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Fecha de publicación: años a los que afectará la recuperación de trabajos. 
 
Autor: a la hora de hacer búsquedas por el nombre del autor hay que recordar que hay nombres no 
normalizados en conCIENCIA por lo que es recomendable ir probando con todas las variantes posibles 
del nombre que estamos buscando para hacernos una idea de cuál es su producción en conCIENCIA 
(“Apellido, Nombre”, “Apellido, Inicial del nombre”, “Apellido Apellido, Nombre”, “Apellido-Apellido, 
Nombre”,…). 

 
Editor: los nombres de los editores no están normalizados en conCIENCIA por lo que se recomienda 
probar con todas las variantes posibles del editor que estamos buscando. 
 
Origen de los datos: Scopus, carga manual de datos en conCIENCIA, importación masiva de datos por 
centros y Web of Knowledge. 
 
La fuente principal de alimentación de datos en conCIENCIA es Scopus, y desde el año 2013 la Secretaría 
Adjunta de Aplicaciones Informáticas del CSIC (SGAI) realiza nuevas cargas al menos 1 vez al mes. En la 
sección “Avisos” de la intranet de la web del CSIC se informa de las actualizaciones en la carga de datos 
de Scopus: 

 



 

     6             

 

    
Si algún instituto/centro CSIC detecta que su producción científica indexada por Scopus aparece en 
modo incompleto en conCIENCIA, puede ponerse en contacto con el responsable de la plataforma 
conCIENCIA Gil Martín (gil.martin.estrada@csic.es). La Pasarela conCIENCIA > DIGITAL.CSIC es 
responsable de los trasvases de datos al repositorio, no de la actualización de contenidos en 
conCIENCIA. 
 
Para la correcta recuperación de datos de producción científica CSIC en Scopus, es fundamental la 
normalización de los nombres de los centros e institutos CSIC. En 2011 la URICI realizó esta 
normalización en colaboración con un equipo de Scopus. Los resultados pueden verse aquí (escriba CSIC 
en el campo “Affiliation search”). 
  
Por otra parte, los registros recuperados por la Pasarela que son especialmente pobres en metadatos 
son resultado de la carga manual (y no de Scopus) en conCIENCIA.  

 
Revista: hay que tener en cuenta que los nombres de revistas tampoco están normalizados en 
conCIENCIA por lo que se recomienda probar con todas las variantes posibles de la revista que estamos 
buscando. 
 
¿Es CSIC?: sirve para filtrar producción que es CSIC, ya que conCIENCIA también incluye producción pre-
CSIC de sus investigadores. 
 
¿Ya migrado a DIGITAL.CSIC?: algunos posibles migrados pueden que realmente no lo estén por lo que 
se recomienda consultar sus valores para asegurarnos totalmente (ver apartado 3.1). Por ejemplo, falsos 
duplicados o recursos con el mismo título. 
 
¿Validado en conCIENCIA?: sí supone que al trabajo en cuestión se le ha dado el visto bueno y que es 
cierto que se llevó a cabo. Todos los estados posibles se encuentran explicados en la página siguiente. 
 
¿Tiene fichero?: se puede filtrar por trabajos que contienen un fichero en conCIENCIA; esto no quiere 
decir que éste sea válido para adjuntarlo en un repositorio institucional como es DIGITAL.CSIC. La 
aceptación de este fichero o no dependerá de las políticas editoriales que es necesario verificar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:gil.martin.estrada@csic.es
http://www.scopus.com/home.url
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2. Proceso de recuperación de resultados 
 
Una vez realizada la búsqueda en la Pasarela se obtiene un listado que muestra los registros alojados en 
conCIENCIA que responden a los criterios elegidos. 
 
En las tres últimas columnas de la derecha de cada registro pueden verse unos símbolos que dan 
información adicional sobre los registros. 

 

 

      
 
La columna “Migrado” puede arrojar los siguientes valores: 
 

 el registro NO se ha migrado al repositorio 

 el registro YA está en el repositorio 

 el registro está marcado como duplicado y no hay que trasvasarlo a DIGITAL.CSIC 

 el registro está en proceso de carga. Si entramos en un trabajo de la lista de resultados con la 
finalidad de subirlo al repositorio o simplemente consultarlo, éste quedará “asociado” a la persona que 

lo ha seleccionado previamente y se marcará como “en proceso de carga”:  
 
Si no terminamos el proceso de carga por la razón que sea (se ha caído la plataforma, se continuará con 
la carga más tarde,…), deberemos de retomar esta tarea en otro momento. Lo buscaremos de nuevo en 
Pasarela y terminaremos el proceso de trasvase al repositorio (este registro mantendrá los metadatos 
que hayamos rellenado anteriormente siempre y cuando hayamos pasado a la pantalla de carga de los 
ficheros y aceptación de la licencia). De este modo nos aseguraremos que está migrado 

completamente:  . El icono de registro subido aparecerá una vez recibamos el correo de verificación 
de la carga.  
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¿Cómo funciona el sistema de detección de duplicados de la Pasarela? (ver pregunta frecuente al final 
de este manual) 
 
 
La columna “Fichero” puede llevar los siguientes valores: 
 

 el registro tiene fichero adjunto (texto completo o no) en conCIENCIA 

 el registro NO tiene fichero adjunto en conCIENCIA 
 
 
La columna “Validado” puede llevar los siguientes valores:  
 

 Validado en conCIENCIA: quiere decir en el caso de los artículos, libros, capítulos de libro y tesis que han 
sido revisados de forma individual por el personal de conCIENCIA, se ha comprobado que no hay 
duplicados, se han registrado en la categoría apropiada y tienen la información bibliográfica y la 
asociación de instituto/centro correctas. 

 Borrador: registro creado o modificado. No se ha realizado la solicitud de validación. 

 Enviado al Centro: se ha realizado la petición de validación o modificación, estando pendiente de validar 
por el Centro. 

 Enviado al Validador del Indicador: pendiente de confirmación por el Validador del Indicador en la ORGC. 

 Enviado a corregir al Centro: el validador de la ORGC solicita al centro la corrección o aportación de algún 
dato. 

 Enviado a corregir al Solicitante: se formula una petición de corrección al solicitante. 

 Cancelado: la solicitud ha sido rechazada o el solicitante ha decidido desestimarla. 

 Anulado: el administrador, una vez validada la actividad, puede considerar que está validada 
erróneamente, y procede a anularla. En este caso no podrá volver a ser validada. 

 
Los resultados se pueden exportar a un fichero Excel si se desea pulsando sobre el botón “Exporta a 
Excel” situado al final de la página. Es importante tener en cuenta que no es posible exportar los 
resultados de una búsqueda si se ha marcado en la interfaz de búsqueda inicial “¿Ya migrado a 
Digital.CSIC? Sí”. 
 
 
 

3. Proceso de detección de duplicados y edición de registros 
 
Al clicar sobre el título de algún registro del listado de la pantalla anterior, pueden darse dos situaciones: 
 
3.1. DETECCIÓN DE DUPLICADOS 
 
La Pasarela ha detectado un posible duplicado del registro en DIGITAL.CSIC. Una rápida verificación de 
los dos registros debe ser suficiente para decidir si se trata de un verdadero duplicado o no.  
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Para ello, es posible desplegar mayor información sobre el registro clicando en  
 

 
 
Si efectivamente es un duplicado, se marca “Señalar como duplicado”.  

 

 
 
 
Cuando se busque de nuevo este registro en la Pasarela, el sistema ya lo reconocerá como que ha sido 

señalado como duplicado ( ). 

 

 
 
En el caso en que fuera un falso duplicado, se marca “Señalar como no duplicado” y se procede a 
trasvasarlo a DIGITAL.CSIC clicando en “Editar registro de conCIENCIA para migrar a DIGITAL.CSIC”. 

 
 
3.2. EDICIÓN DEL REGISTRO DE conCIENCIA PARA SU ENVÍO A DIGITAL.CSIC 
 
Si la Pasarela no ha detectado ningún posible duplicado o era un falso duplicado, la siguiente pantalla 
muestra los detalles bibliográficos del registro para ser trasvasado a DIGITAL.CSIC. 
 
Esta pantalla permite verificar los datos sobre el registro, corregirlos y/o añadir información adicional 
antes de enviarlo a DIGITAL.CSIC. La descripción mostrada es la que tiene el registro en conCIENCIA. 
 
Hay que recordar que según el origen del registro en conCIENCIA (Scopus, carga manual de datos en 
conCIENCIA, importación masiva de datos por centros y Web of Knowledge), la calidad de la descripción 
puede variar. En concreto, en los registros introducidos en conCIENCIA manualmente pueden existir 
errores y/o ser muy pobres. 
 



 

     10             

 

 
Los campos con asterisco (*) hay que completarlos obligatoriamente para poder realizar el envío a 
DIGITAL.CSIC. Es deseable rellenar los demás campos que aparecen cuando existe la información 
pertinente para hacerlo. 
 
conCIENCIA ha mejorado significativamente la descripción de sus ítems y en esta nueva versión de 
Pasarela se ha realizado con el mapeo de esos metadatos con los de DIGITAL.CSIC. Además, en esta 
nueva versión de la Pasarela aparecen más campos para poder añadir más metadatos presentes en 
DIGITAL.CSIC, para minimizar la necesidad de tener que completar los metadatos una vez trasvasado al 
repositorio.  
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Todos los campos de metadatos en los que aparece entre paréntesis R indican la posibilidad de añadir 
más de un valor, separados por ; 
 
Título (dc.title): a veces es necesario corregir los caracteres especiales si apareciesen así como evitar los 
títulos totalmente en mayúsculas o eliminar el punto y final que aparece en muchos de los registros. 
Si existiese otro trabajo en DIGITAL.CSIC con el mismo título, podemos añadir información adicional 
entre [] para distinguirlos. 
 
 
Otro título (dc.title.alternative): en caso de que haya variantes de título (también a nivel de idioma).  
 
 
Autores (dc.contributor.author): si pinchamos en “Buscar y normalizar autores” podemos buscar a los 
autores tal y como están en el índice normalizado del repositorio 
(http://DIGITAL.CSIC.es/browse?type=author): 
 
 

 
 
 
Al principio de la lista de resultados aparecerán aquellos autores CSIC que tienen perfil de investigador 
en el repositorio con la leyenda “Firma principal en perfil” (ver imagen abajo). De esta forma, el trabajo 
se adjuntará al perfil del investigador automáticamente. Debajo de los autores con firma principal en 
perfil, si los hubieren, aparecerán el resto de posibilidades de autores según la búsqueda que hayamos 
llevado a cabo: 
 

 
 
 
Si en la búsqueda no apareciese ningún resultado habría que añadir el autor en el cajón de texto de 
manera manual.  
 
 
 

http://digital.csic.es/browse?type=author
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Pulsaremos sobre el botón “Añadir autor” para generar los cajones de texto (autores) que necesitemos 
durante la carga: 
 

 
 
 
Podremos borrar algún autor pulsando sobre “Borrar” en el cajón de texto del autor a eliminar.  
 
 

 
 
 
IMPORTANTE: si quisiéramos aprovechar algún cajón de texto para introducir un autor diferente, 
SIEMPRE deberemos de pulsar sobre “Buscar y normalizar nombres de autores” y añadir así al nuevo 
autor. Si el autor no apareciese y fuera necesario añadirlo manualmente, ese cajón de texto NO se 
podría reutilizar (habría que eliminarlo) y usar uno nuevo. 
 
Se recomienda normalizar este valor tal y como está en DIGITAL.CSIC para evitar la multiplicación de 
variantes de nombres, lo que dificulta después la correcta búsqueda y recuperación de trabajos en el 
repositorio. Si el autor no existiese en el índice, escríbalo en el recuadro de la mejor y más clara forma 
posible.   
 
Con el fin de evitar homonimias y duplicados en la medida de lo posible, el criterio general de asignación 
de nombres de autores en DIGITAL.CSIC es el de consignar el nombre completo con un solo apellido si el 
primer apellido es suficientemente singular, y con dos apellidos si el primer apellido es común. 
 
Se deben de incluir TODOS los autores que aparecen en el trabajo (ya no limitaremos su número a 10 ni 
pondremos en el campo “Descripción” el primer autor seguido de et al.). 
 
Sólo para los artículos de Físicas: como excepción en aquellos artículos con una larga lista de autorías, 
se puede poner en el metadato el nombre del grupo de investigación, el del autor principal y los de 
todos los autores CSIC. Se trata de una excepción que no debe aplicarse de manera sistemática en otros 
casos, ya que el riesgo es la incorrecta indexación por motores de búsqueda como Google Scholar. 
 
 
IMPORTANTE: si hubiera que asignar un trabajo a un perfil de investigador en modo edición del trabajo, 
consulta la guía de Perfiles de autor: guía para editar el metadato de autor en un registro, apartado 3. 
 
 
Director de tesis (dc.contributor.advisor): se recomienda hacer una búsqueda previa para comprobar si 
un autor ya ha sido introducido en el índice de autores para citarlo de la misma manera y evitar 
duplicarlo. Para más información sobre este campo puede consultar el punto anterior.  
Actualmente no es posible escoger perfiles de investigador entre los directores de tesis por lo que estos 
trabajos no aparecerán asociados en el perfil en ningún momento. 

http://hdl.handle.net/10261/159270
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Palabras clave (dc.subject): se separan por ; y la inicial debe de ir en mayúscula. 
En caso de que el documento no llevase sus propias palabras clave, la recomendación de la Oficina 
Técnica es insertar palabras claves significativas en inglés y en español si es el propio investigador quien 
está realizando el depósito. Si el bibliotecario que está realizando el depósito no está seguro de cuáles 
deberían ser las palabras claves, es preferible dejar este campo vacío. Las palabras clave son muy 
importantes, ya que son la base de las búsquedas por materias.  
 
 
Tipo de documento (dc.type): al pinchar en un título y empezar la descripción del mismo ya aparecerá 
automáticamente la tipología correspondiente de DIGITAL.CSIC a no ser que se haya hecho una 
búsqueda por una tipología madre (por ejemplo, “Eventos”, “Materiales”, “Cursos”…); en este caso, el 
mapeo automático con las tipologías de DIGITAL.CSIC no se producirá sino que aparecerá un 
desplegable de tipologías para elegir la adecuada (ver una explicación más detallada en la p. 4). 
 
 
Resumen (dc.description.abstract). 
 
 
Resumen en otro idioma (dc.description.abstract): este campo lo usaremos cuando troceamos un 
resumen que contenga más de 4.000 caracteres.  
 
También cuando lo tengamos en distintos idiomas. Cada resumen irá en una caja de texto distinta. Al 
principio de cada resumen haremos alusión al idioma poniendo [EN], [ES], [FR], [IT],… 
 
Los abstracts de los artículos de biomedicina que tienen estructura objetivos-métodos-resultados-
conclusión pueden separarse en distintas cajas de texto precedidas de [Objetivos], [Métodos],… para 
mejorar su visualización. 
 
 
Descripción (dc.description): campo libre donde se escribe lo que no tiene cabida en otro campo pero 
que es interesante que aparezca (descripción física del documento, información adicional sobre los 
autores,…). Para separar una nota de otra dentro de este campo se utilizará  .— 
 
 
Tabla de contenidos (dc.description.tableofcontents): podemos indicar, si es necesario, los contenidos 
por medio de un índice. Muy útil cuando estamos subiendo un libro completo, unas actas de un 
congreso completas,… 
 
 
Fecha de publicación (dc.date.issued): hay que escribir como mínimo el año. El formato es aaaa-mm-dd: 
 

 Sólo el año: 2012 

 Abril de 2010: 2010-04 

 16 de agosto de 2013: 2013-08-16 

  
 

Editor (dc.publisher): se separan por punto y coma si hubiera 
más de uno. Si pinchamos en “Buscar y normalizar nombres 
de editores” se busca por editor tal y como está en el índice 
normalizado del repositorio. A principios de 2013 el índice se 
ha revisado y ampliado considerablemente y se recomienda 
normalizar este valor tal y como está en DIGITAL.CSIC para 
evitar la generación de entradas duplicadas. Si el editor no 
existiese en el índice, escríbalo en el recuadro de la mejor 
forma posible y sugiéralo para que desde la Oficina Técnica lo 
incorporemos al índice. 
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Referencia (dc.identifier.citation): 
 

 Artículos: Titulo de la revista vol(nº): pp-pp (año) 

 Libro completo: Título del libro (año) 

 Capítulos o partes de libros: Titulo del capítulo o libro: pp-pp (año) 

 Comunicación de congreso: si se ha publicado, Título de la publicación vol (nº): pp-pp (año). Si 
no se ha publicado, Nombre del congreso (año)  

 En el caso de material que no haya sido publicado previamente (informes técnicos, documentos 
de trabajo, cursos-material didáctico,…) este campo se deja vacío ya que bajo la sección 
“Descripción” pueden insertarse información relativa al trabajo 
 

 
Versión del editor (dc.relation.publisherversion): este campo sólo se rellena para documentos que han 
sido publicados con anterioridad y hace referencia a la dirección web del editor, si la tiene.  
 
Si el depósito es una publicación con DOI en este campo hay que añadir este identificador, nada más. Se 
escribe http://doi.org/ seguido del número DOI sin ningún espacio.  
 

 
Colección: si aparece un único centro/instituto del CSIC en el trabajo, la Pasarela lo toma directamente.  

 

 
 
Si aparece más de uno, el sistema deja elegir cuál será el que pondremos aquí y cuál mapearemos (en el 
siguiente metadato).  

 

 
 
 
Colección mapear: si en el trabajo apareciese otro instituto CSIC se mapearía a éste (debe de aparecer 
en la filiación en el propio trabajo). Si fuera necesario mapear a más de un instituto, envíanos el handle 
del trabajo y el instituto a mapear al correo digital.csic@bib.csic.es. No mapear al mismo instituto y 
colección que en el metadato anterior. 
 
 
Patrocinadores (dc.description.sponsorship): esta información puede extraerse de la sección 
“Acknowledgements” o “Funding” en el trabajo en sí, y sólo ha de copiarse en el registro la información 
relativa a quienes han contribuido económicamente ya que no es un metadato normalizado.  
 
También en este metadato haremos referencia, en un cajetín distinto, la siguiente frase si estuviéramos 
subiendo un trabajo de un instituto con la acreditación Centro Excelencia Severo Ochoa:   With funding 
from the Spanish government through the ‘Severo Ochoa Centre of Excellence’ accreditation (referencia 
del instituto).  
Por ejemplo: With funding from the Spanish government through the ‘Severo Ochoa Centre of 
Excellence’ accreditation (CEX2019-000928-S). 
 
En esta url se pueden consultar las referencias. 
 
En el metadato Identidicador Otro (dc.identifier.other) pondremos la referencia del Centro Excelencia 
Severo Ochoa. 
Por ejemplo: CEX2019-000928-S 
 
 

mailto:digital.csic@bib.csic.es
https://www.ciencia.gob.es/stfls/MICINN/Ayudas/PE_2017_2020/PE_Generacion_Conocimiento_Fortalecimiento_Cientifico_Tecnologico/Subprograma_Fortalecimiento_Institucional/FICHEROS/Severo_Ochoa_Maria_Maeztu/RD_CEX2019_vf_fda.pdf
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Agencia financiadora (dc.contributor.funder): si 
pinchamos en “Buscar y normalizar nombres de 
agencias financiadoras” se busca por agencia tal y 
como está en el índice normalizado del repositorio. 
Si la agencia no existiese en el índice, escríbala en el 
recuadro de la mejor forma posible y sugiérala para 
que desde la Oficina Técnica lo incorporemos al 
índice. 
 
Cada agencia financiadora se separa por ; al igual 
que ocurre con el campo de “Autores”. 
 
 
 

 
Idioma (dc.language.iso). 
 
 
Derechos (dc.rights): “Comprobar derechos en Sherpa Romeo” (este enlace lleva directamente a la web 
de Sherpa evitando tener que hacer la búsqueda desde fuera de la plataforma) y “Herramienta 
DIGITAL.CSIC: resumen de permisos” (comprende un listado con el resumen de las revistas/editoriales 
de libros en las que suelen publicar con mayor frecuencia los investigadores CSIC y, al contrario que 
Sherpa Romeo, se centra en los permisos editoriales para repositorios institucionales). 
 
Los valores posibles para este campo son:  
 

 Acceso abierto: tenemos la versión del trabajo que deja subir el editor a un repositorio 

 Acceso restringido: no tenemos la versión (en estos casos, es recomendable localizar al autor y 
solicitarle la versión del trabajo que necesitemos según los derechos, para que el porcentaje de 
registros en acceso restringido no se dispare. Igualmente, puede hacerse una consulta rápida 
en Unpaywall http://unpaywall.org/products/simple-query-tool para comprobar si ya existe 
una versión OA del trabajo en otra plataforma y recuperarlo) 

 Embargado: tenemos la versión pero está sujeta a un período de embargo hasta que se pueda 
hacer pública. En este caso subimos el fichero y en este campo ponemos la fecha de embargo a 
partir de la cual el registro mostrará el fichero con el texto completo (el formato de la fecha 
tiene que ser así: aaaa-mm-dd) 

 

 
 
 
Licencia de uso (dc.rights.license): este campo está pensado para contenidos que han nacido para ser de 
acceso abierto (1) o contenidos que han sido creados con una licencia concreta (2) (por ejemplo, para 
literatura gris, material divulgativo o contenidos especiales sujetos a una licencia concreta). 
 
Url en la que esté disponible los detalles sobre las condiciones de uso y su reutilización. Se recomienda 
rellenar este dato para trabajos sujetos a licencias Creative Commons, Open Data Commons u otras. 
 
Ejemplos: 
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/ (1) 
http://opendatacommons.org/licenses/dbcl/1.0/ (2) 
 
 
 

http://unpaywall.org/products/simple-query-tool
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
http://opendatacommons.org/licenses/dbcl/1.0/


 

     16             

 

 
Versión del trabajo (dc.relation.isversionof): este campo se rellenará únicamente en el caso de 
publicaciones (artículos, capítulos de libros, libros…).  Este metadato no debe usarse cuando se está 
trasvasando un recurso como un Poster, Video, Blog, Dataset o similar. Los valores posibles son: 
Preprint, Postprint y Publisher’s version 
 
 
Filiación CSIC (dc.relation.csic): campo cuya finalidad es la de distinguir entre la producción institucional 
de la que es producción de los autores CSIC en períodos precedentes.  
 
 
PeerReviewed (dc.description.peerreviewed): se aplica a todos los trabajos que hayan pasado por un 
comité de evaluación y/o de supervisión. Todos los trabajos que han sido publicados previamente llevan 
la opción SI, que es la que aparece por defecto.  
 
 
DOI (dc.identifier.doi): el valor que aparece en los artículos que pasan sin este identificador es “null”. Se 
debe escribir el identificador correcto o eliminar “null” y dejar este campo en blanco. 
 
 
Otros identificadores (dc.identifier…): ISSN, arXiv, E-ISSN, Handle, ISBN, PMID, URI, URL Otro. La plantilla 
sólo da la posibilidad de añadir dos identificadores, los sucesivos deberán de ser introducidos ya en 
modo edición en DIGITAL.CSIC. 
 
En el metadato Otro (dc.identifier.other) pondremos la referencia del Centro Excelencia Severo Ochoa si 
estuviéramos subiendo un trabajo de un instituto con esta acreditación. En esta url se pueden consultar 
las referencias.  
Por ejemplo: CEX2019-000928-S 
 
Este dato se completa con la siguiente frase en el metadato Patrocinador (dc.descripction.sponsorship): 
With funding from the Spanish government through the ‘Severo Ochoa Centre of Excellence’ 
accreditation (referencia del instituto).  
Por ejemplo: With funding from the Spanish government through the ‘Severo Ochoa Centre of 
Excellence’ accreditation (CEX2019-000928-S). 
 
Trabajos citantes (dc.relation.isreferencedby): se separan por punto y coma si hubiera más de uno. 
Podemos indicar, si se diera el caso, los trabajos que han mencionado el registro que se está subiendo a 
Digital.CSIC.  
 
¿Cómo se citan los trabajos?  
 
- Si el trabajo tiene handle en Digital.CSIC: Apellido, Nombre; Apellido, Nombre. Título. DOI. Handle 

- Si el trabajo no tiene handle pero si DOI: Apellido, Nombre; Apellido, Nombre. Título. DOI 

- Si el trabajo no tiene DOI pero si handle: Apellido, Nombre; Apellido, Nombre. Título. Handle 
- Si el trabajo no tiene ni handle ni DOI:  
                                   Apellido, Nombre; Apellido, Nombre. Título del trabajo. Citación 
 
IMPORTANTE: este metadato es fundamental si estuviéramos subiendo un dataset ya que es necesario 
para que funcione el estándar SCHOLIX que relaciona citas entre datasets y entre datasets y 
publicaciones. 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.ciencia.gob.es/stfls/MICINN/Ayudas/PE_2017_2020/PE_Generacion_Conocimiento_Fortalecimiento_Cientifico_Tecnologico/Subprograma_Fortalecimiento_Institucional/FICHEROS/Severo_Ochoa_Maria_Maeztu/RD_CEX2019_vf_fda.pdf
http://www.scholix.org/
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Referencia del proyecto (dc.relation): se separan por punto y coma si hubiera más de uno. Obligatorio si 
el proyecto ha sido financiado por el FP7, Horizonte2020 (H2020) y Horizonte Europa (HE) de la CE así 
como por los Presupuestos Generales (MINECO, MICIU, MICINN, según Plan Estatal) y la Comunidad de 
Madrid. 
 
1. Si el proyecto ha sido financiado por la Comisión Europea/Consejo Europeo de Investigación bajo los 
programas marco FP7, Horizonte 2020(H2020) u Horizonte Europa (HE): 
 
info:eu-repo/grantAgreement/EC/HE/123456 
info:eu-repo/grantAgreement/EC/H2020/123456 
info:eu-repo/grantAgreement/EC/FP7/123456 
 
OpenAire recupera e indexa aquellos ítems de DIGITAL.CSIC que contienen estas referencias de 
proyectos. 
 
2. Si el proyecto ha sido financiado por programas estatales o regionales de entidades públicas 
españolas: la sintaxis de cada proyecto se graba automáticamente al buscar por título o por referencia 
en el buscador integrado de la FECYT; hay que pinchar en "Buscar proyectos nacionales/regionales". 
 
El buscador FECYT tiene una amplia cobertura de códigos de proyectos desde el año 2004 en adelante. 
Excepcionalmente, si el buscador no diera resultados la sintaxis debe añadirse al metadato 
manualmente de la siguiente manera: 
 
info:eu-repo/grantAgreement/AGENCIA FINANCIADORA/PROGRAMA DE FINANCIACIÓN/REFERENCIA 
DEL PROYECTO 
 
IMPORTANTE: 
 
Esta sintaxis ha sido acordada por la FECYT y la comunidad española de repositorios en 2021 
(https://www.fecyt.es/es/publicacion/guia-para-la-evaluacion-de-repositorios-institucionales-de-
investigacion) y es un intento de estandarizar las referencias de proyectos de investigación españoles 
cuyos resultados se depositan en repositorios. Esta estandarización no afecta solo a los proyectos 
afectados por las disposiciones de acceso abierto de la Ley de la Ciencia y planes estatales posteriores 
sino que se trata de una norma que abarca límites cronológicos, programas/planes de financiación y 
agencias financiadoras mucho más amplio. Por ejemplo, aquí se pueden ver todos los programas 
incluidos en el buscador https://buscador.recolecta.fecyt.es/programa y los años 
https://buscador.recolecta.fecyt.es/index.php/anio-convocatoria.  
 
Para los casos de inserción manual se puede recuperar la información de código de proyecto en el 
buscador web de FECYT https://buscador.recolecta.fecyt.es/buscador-recolecta-proyecto.  
 
Ejemplo: 
info:eu-repo/grantAgreement/MINECO/Plan Estatal de Investigación Científica y Técnica y de Innovación 
2013-2016/CGL2016–76322 
 
En los casos de inserción manual de la sintaxis, si no dispusiésemos de alguno de los tres valores de la 
cadena de elementos obligatorios (Agencia financiadora, Programa de financiación o referencia del 
proyecto), será necesario señalizar que ese espacio está vacío manteniendo las dobles barras como en el 
ejemplo:  
info:eu-repo/grantAgreement/MINECO//ITC-20161265-1 
 
 
3. Comunidad de Madrid: proyectos sujetos a la política de acceso abierto. El formato debe ser:  
SYYYY/ABC-XXXX/Acrónimo del proyecto S2010/BMD-2361/PRIMPOL 
Ejemplo: http://digital.csic.es/handle/10261/74132  
 

https://www.fecyt.es/es/publicacion/guia-para-la-evaluacion-de-repositorios-institucionales-de-investigacion
https://www.fecyt.es/es/publicacion/guia-para-la-evaluacion-de-repositorios-institucionales-de-investigacion
https://buscador.recolecta.fecyt.es/programa
https://buscador.recolecta.fecyt.es/index.php/anio-convocatoria
https://buscador.recolecta.fecyt.es/buscador-recolecta-proyecto
http://digital.csic.es/handle/10261/74132
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Fichero conCIENCIA: si el registro tiene fichero asociado ( ) es necesario comprobar su validez para su 
difusión en DIGITAL.CSIC. Si no lo fuera por motivos de copyright o porque es un falso texto completo1 
(ver pregunta frecuente al final de esta guía),  se elimina del registro y se marca en el campo “Derechos” 
como de Acceso restringido. 

 

 
 
Es posible cambiar el nombre de los ficheros de la Pasarela procedentes de conCIENCIA que por defecto 
vienen numerados, hecho que no es una buena práctica a efectos de accesibilidad web.  
 

 
 
A la hora de nombrar el fichero que adjuntaremos evitaremos llamarlo documento1.pdf, 14589.pdf,…ya 
que no se garantiza la accesibilidad permanente de ficheros así. Podemos denominarlo con parte de la 
referencia bibliográfica o del título, no usando símbolos especiales ni espacios en blanco: 
nonlinear_processes_ oceanic_Mancho.pdf 
 
Se prefiere pdf o doc. 
 
¿Cuáles son las buenas prácticas para la denominación de ficheros? (ver aquí). 
 
Cuando se hayan realizado todas las ediciones necesarias, se clica en “Continuar grabando” para pasar a 
la siguiente pantalla. 
 
 

4. Proceso de selección de fichero y finalización 
 
Llegado a este punto se pueden dar 3 situaciones: 
 
a) Si el registro es de acceso restringido y se marcó así en el campo “Derechos” de la pantalla anterior, la 
Pasarela sube automáticamente el fichero accesorestringido.pdf 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1 Ver videotutorial “Carga tu producción científica a través de tu biblioteca: el Servicio de Archivo Delegado” 

http://digital.csic.es/faqs/#faq26
https://digital.csic.es/handle/10261/75601
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b) Si el campo de “Derechos” se ha marcado como Acceso abierto: 
 

 Si el fichero de conCIENCIA era válido y lo aceptamos en la pantalla anterior: ahora no es 
necesario hacer nada porque lo toma directamente 

 Si el fichero no era válido: ahora es el momento de subir el válido (tenemos la versión que deja 
subir el editor) 

 

 
 
El sistema permite adjuntar hasta 3 ficheros.  
 
c) Si el campo de “Derechos” de la pantalla anterior se ha marcado como Embargado además de añadir 
la fecha de fin de embargo en la pantalla anterior habrá que tener en cuenta:   
 

 Si el fichero de conCIENCIA era válido y lo aceptamos en la pantalla anterior: ahora no es 
necesario hacer nada porque lo toma directamente 

 Si el fichero no era válido: ahora es el momento de subirlo (tenemos la versión que deja subir el 
editor). El sistema permite adjuntar hasta 3 ficheros aunque se embargará el primero de ellos y 
es necesario embargar los demás ficheros en el modo de edición una vez que el ítem está en 
DIGITAL.CSIC . 

 
 
En los tres casos, para completar el envío, simplemente hay que aceptar la licencia de DIGITAL.CSIC 
marcando “He leído y acepto la licencia” y a continuación clicar en “Grabar en DIGITAL.CSIC”. 
 

 
 
En esta última pantalla se completa el proceso para enviar un registro de conCIENCIA a DIGITAL.CSIC. El 
registro se enviará a la colección indicada dentro de la subcomunidad elegida y quien haya realizado el 
envío recibirá en su correo un mensaje de confirmación y una breve descripción del registro y su handle 
tras un máximo de 10 minutos. Si no llegase este correo de confirmación en el tiempo indicado NO hay 
que subir el trabajo de nuevo y ponte en contacto con la Oficina Técnica de DIGITAL.CSIC: 
digital.csic@bib.csic.es  
 

 

mailto:digital.csic@bib.csic.es
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En el proceso de selección de fichero y antes de la finalización es posible ir hacia atrás para revisar algún 
metadato anteriormente introducido. No debemos de usar el botón de ir atrás del navegador porque 
perderemos los datos; en su lugar, pincharemos sobre “Edición de Metadatos” que aparece en la parte 
superior de la pantalla de la Pasarela: 

 

 
 
Únicamente pasada la pantalla de “Edición metadatos” el sistema guardará todos los valores 
introducidos previamente. 
 
 

5. Si no terminamos el proceso de carga por cualquier motivo… 
 
Si no terminamos de describir el trabajo debido a que seguiremos en otro momento o a una caída del 
sistema: 
 

- El registro en Pasarela quedará “pillado” y sólo lo podrá hacer definitivo la persona que lo 
estaba editando por primera vez 

- Quedará marcado temporalmente como “en proceso de carga”:  hasta que esa persona lo 
recupere y finalice el trasvase 

- Si modificamos o llegamos a completar algunos campos, éstos quedarán guardados en Pasarela 
siempre y cuando hayamos pasado a la pantalla de carga de los ficheros y aceptación de la 
licencia. 

 
¿Cómo retomamos la carga? 
 
Lo buscaremos de nuevo en Pasarela (si nos acordamos, por “título”) y terminaremos el proceso (este 
registro mantendrá los metadatos que hayamos rellenado anteriormente). De este modo nos 

aseguraremos que está migrado completamente:  
 

El icono de “en proceso de carga”  pasará al de registro subido   una vez que: 
 

 Se termine el proceso de carga 

 Se reciba el correo de confirmación 
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6. Mapear (si fuera necesario) 
 
Ahora el mapeo se llevará a cabo como un metadato más como se ha comentado en la página 12 con el 
metadato “Colección mapear”.  
 
Si en el trabajo apareciese otro instituto CSIC se mapearía a éste (debe de aparecer en la filiación en el 
propio trabajo). Si fuera necesario mapear a más de un instituto, envíanos el handle del trabajo y el 
instituto a mapear al correo digital.csic@bib.csic.es.  
 
Es importante recordar que el criterio principal para organizar los contenidos en el repositorio es la 
firma de los autores en el trabajo en sí. Es decir, se depositan los trabajos del instituto/s CSIC que 
aparezcan en las firmas de los autores en el propio trabajo. El mapeo no debe usarse para los casos de 
institutos CSIC que a lo largo de los años se han desgajado, fusionado o creado nuevos. En la breve 
descripción que tiene cada instituto en DIGITAL.CSIC (por ejemplo 
https://DIGITAL.CSIC.es/handle/10261/103) no hay ningún problema en destacar sus transformaciones 
a lo largo de los años y remitir a institutos nuevos,… pero la funcionalidad del mapeo no está pensada 
para “engordar” la producción de los institutos. De todos modos, a nivel de autor en el repositorio se 
listan todas sus publicaciones juntas, independientemente del instituto de adscripción. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:digital.csic@bib.csic.es
https://digital.csic.es/handle/10261/103
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7. Cambios en la visualización del ítem con respecto a la subida de un registro a través de 
DIGITAL.CSIC directamente 
  
Este nuevo modo de depósito a través de la Pasarela ha obligado a cambiar la colocación de algunos 
valores bibliográficos en el registro tal y como aparecerá en DIGITAL.CSIC. Por ejemplo, ver el nuevo 
campo de “Otros identificadores” en el repositorio:  

 
Registro subido a través de la Pasarela 
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Registro subido a través de DIGITAL.CSIC directamente 
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8. Comprobación y edición del registro (si fuera necesario) 
 
Con el handle que se te ha enviado en el correo de confirmación, ve a DIGITAL.CSIC y comprueba que los 
datos se han subido correctamente. Si encuentras algún error o te hace falta algún campo adicional 
puedes llevar a cabo todas las acciones que sean necesarias en el modo de edición del registro (manual 
disponible en DIGITAL.CSIC).  
 
 

 

Estadísticas de la Pasarela  
 
 
Cuando accedemos a la Pasarela, en la parte superior derecha podemos acceder a las estadísticas de 
ésta. Los datos se ofrecen a partir de 2012. 
 

 
 
Desde aquí podemos averiguar: 
 

 El número de registros grabados a través 
de la Pasarela 

 La grabación de registros por usuario 

 El grado de accesibilidad de registros 
grabados a través de la Pasarela 

 

 

  

http://hdl.handle.net/10261/4158
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Estos datos los podemos ver en general o según el centro CSIC seleccionado así como por año. 

 

 
 

 

Preguntas frecuentes 
 
 

- No aparece la fecha en los resultados tras llevar a cabo una búsqueda 
- La Pasarela no detecta duplicados 
- Al grabar un registro la Pasarela da error 
- La fecha de publicación no se ha trasvasado correctamente 
- En el número DOI aparece el valor null 
- Al final del campo resumen aparece ©2012 IOP Publishing Ltd 
- Los ficheros de los registros no se abren en la Pasarela y/o no pueden trasvasarse 
- Falso texto completo 

 
- No aparece la fecha en los resultados tras llevar a cabo una búsqueda: sucede en ocasiones y el motivo 
es que no fue introducida en conCIENCIA 

 

 
 
- La Pasarela no detecta duplicados: para detectar duplicados el sistema compara el título y el DOI de 
DIGITAL.CSIC y de conCIENCIA. Como se comentó anteriormente, si se hace una búsqueda por título, se 
debe poner especial atención en él ya que cualquier diferencia entre la manera en que lo escribimos y la 
que está en conCIENCIA puede hacer que la Pasarela no lo recupere. Por este motivo se recomienda 
usar la parte del título que sea significativa y no contenga un carácter especial (guiones, apóstrofes,…). 
Si los resultados son numerosos, siempre se podrá acotar la búsqueda por centro, tipología,… 
Por ejemplo:  
 

 NO: Characterization of walnut oils (Juglans regia L.) from Asturias, Spain 

 SI: Characterization of walnut oils  
 

 NO: Controlled gene expression in bifidobacteria by use of a bile-responsive element 

 SI: Controlled gene expression in bifidobacteria by use of 
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- Al grabar un registro la Pasarela da error: si esto sucede, no hay que volver a grabar porque puede que 
se duplique. En este caso lo mejor es esperar un tiempo y comprobar que el registro está en 
DIGITAL.CSIC trasvasado correctamente.  
 
Si efectivamente no se ha trasvasado puede que sea porque alguno de los campos de metadatos (p.e, el 
de Sponsorship o el de Resumen) se ha rellenado haciendo corta-pega directamente de un texto cuya 
codificación de caracteres no está en UTF-8.   

 
- La fecha de publicación no se ha trasvasado correctamente: recordad que el formato obligatorio para 
las fechas es aaaa-mm-dd. Por ejemplo: 

 Sólo el año: 2012 

 Abril de 2010: 2010-04 

 16 de agosto de 2013: 2013-08-16 
 
- En el número de DOI aparece el valor null: se debe a que no fue un dato introducido en conCIENCIA. Si 
tenemos el DOI borramos null y lo añadimos; si no lo tenemos, borramos el valor null. 
 
- Al final del campo resumen aparece ©2012 IOP Publishing Ltd.: aparece en ocasiones y se recomienda 
no borrarlo. Hace referencia a la titularidad del copyright. Se cumple así un requisito que muchos 
editores en sus políticas de repositorio piden.  
 
- Los ficheros de los registros no se abren en la Pasarela y/o no pueden trasvasarse: este problema 
puede ocurrir cuando desde conCIENCIA se han modificado las rutas de acceso a los ficheros que tiene 
alojados.  
 
- Falso texto completo: es aquél que no es la representación completa del trabajo en cuestión sino una 
parte o un documento que hace referencia a ella. Por ejemplo: planes docentes, temarios de cursos, 
listados de alumnos, pdf editoriales sin permiso para depositar en repositorios abiertos, pdf editorial 
enviado al autor para su uso personal o distribución restringida, certificados de asistencia a cursos y 
congresos, programas de congresos, conferencias y seminarios,… 
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Estrategia a la hora de trabajar con la Pasarela 
 
 
Para la producción CSIC afectada por el mandato institucional de acceso abierto se recomienda seguir la 

estrategia descrita en https://digital.csic.es/handle/10261/202615. 
 
Se recomienda comenzar haciendo una búsqueda con los siguientes parámetros: 
 

 Fecha de publicación: última década, con un énfasis en la producción CSIC afectada por el 
mandato de acceso abierto del CSIC (en vigor desde 1 abril de 2019).  

 Origen de los datos: Scopus (más y mejores metadatos. Se actualiza cada mes) 

 ¿Tiene fichero?: Sí 

 ¿Validado en conCIENCIA?: Sí 
 
Es también útil hacer un estudio preliminar de los permisos editoriales de las revistas en que los autores 
de cada instituto suelen publicar. Además, para hacerse una idea de la cantidad de producción 
susceptible de ser trasvasada por la Pasarela y bajo qué revistas/editoriales se inscribe, puede utilizarse 
la funcionalidad de resultados facetados disponibles en la propia plataforma de conCIENCIA: 
 
Ejemplo de análisis preliminar de producción CENIM usando las funcionalidades de conCIENCIA. Los 
resultados pueden organizarse añadiendo filtros en la barra de navegación de la derecha:  

  

 
 
Cuando desde la Pasarela no tenemos el texto completo o éste no es correcto, se le debe solicitar al 
autor la versión del mismo que deja la editorial adjuntar en un repositorio. Mientras se espera a que el 
autor envíe el fichero válido, el registro puede trasvasarse a DIGITAL.CSIC en modalidad de “Acceso 
restringido” y cuando hayamos recibido el texto completo válido del autor se podrá editar el registro en 
DIGITAL.CSIC: Borramos el fichero de acceso restringido, adjuntamos el válido y cambiamos el valor del 
metadatos derechos (dc.rights): de closedAccess (cerrado) a openAccess (abierto) o embargoedAccess 
(embargado). 

 

https://digital.csic.es/handle/10261/202615
https://digital.csic.es/handle/10261/181729

